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Clausula 1.2 - Objeto
O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar
na sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal, a Contratacao
Servico de realizacdo de testes de Avaliacao Psicolégica e da Entrevista de
Avaliacdo de Competéncias nos procedimentos concursais de recrutamento e

selecao, conforme descrito no anexo A, constante do presente caderno de encargos.

Clausula 2.2 - Contrato
1. O contrato sera reduzido a escrito, sendo composto pelo respetivo clausulado contratual
€ 0s seus anexos, regulado nos termos do disposto nos artigos 278.° e seguintes do Codigo
dos Contratos Publicos, adiante designado simplesmente por CCP, em especial o plasmado
nos termos dos seus artigos 450.° e seguintes e demais legislacdo e regulamentacao
aplicaveis.
2. O contrato a celebrar é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos
integrando ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdoes do Caderno de Encargos identificados

pelos concorrentes, desde que esses erros e omissoes tenham sido expressamente

aceites pelo 6rgdo competente para a decisao de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.
4. Em caso de divergéncias entre os documentos referidos no nimero 2 anterior e o
clausulado do contrato e seus anexos, prevalecem o0s primeiros, salvo quanto aos
ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 99.° do CCP e aceites pelo
adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.° do referido diploma legal.
5. Além dos documentos indicados no numero 2 anterior, o fornecedor obriga-se também a

respeitar, no que lhe seja aplicavel, as normas europeias e portuguesas.

Clausula 3.2 - Prazo
1. O contrato mantém-se em vigor pelo periodo de prazo de 1 (um) ano, a contar da data
de assinatura do contrato, sendo automaticamente renovavel por igual periodo, até ao
limite de 2 (duas) renovagoes, sendo que cessa quando se esgotarem o numero de

avaliagbes e entrevistas estimadas no caderno de encargos.
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2. Durante a execugdo do contrato, ndo sao admitidas atualizagdes dos precos.

3. Qualquer das partes podera denunciar o contrato, até 60 dias antes do término do
contrato, por carta registada com aviso de rececdo enderecada a outra parte.

4. 0 contrato mantém-se em vigor até a conclusao da prestacdo de servico em
conformidade com os respetivos termos e condicdes e o disposto na lei, sem prejuizo

das obrigacOes acessorias que devam perdurar para além da cessagao do contrato.

Clausula 4.2 - Obrigagoes principais do prestador de servigos
1. As obrigagbes para o prestador de servigos sdo as previstas na legislagdo aplicavel, no
Caderno de Encargos e nas clausulas contratuais.
2. A titulo acessorio, o prestador de servicos fica obrigado a recorrer a todos os meios
humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a prestacdo do
servico, bem como ao estabelecimento do sistema de organizacdo necessario a perfeita e
completa execugdo das tarefas a seu cargo.
3. O prestador de servicos obriga-se a concluir a execugdao do servico, com todos os
elementos referidos nas especificagdes técnicas, anexas ao presente Caderno de Encargos,
no prazo maximo indicado na proposta a adjudicar.
4. Todos os relatérios, registos, comunicacdes, atas e demais documentos elaborados pelo
prestador de servicos devem ser integralmente redigidos em portugués.
5. Todas as despesas e custos com a prestacao de servigo objeto do contrato e respetivos

documentos para o local da prestacdo do servico sdo da responsabilidade do fornecedor.

Clausula 5.2 - Objeto do dever de sigilo

1. O prestador de servigos, por si e através dos seus agentes, obriga-se a garantir rigoroso
sigilo quanto a informacdes e documentacdo que os seus profissionais venham a ter acesso,
por forca da prestacdo de servicos, relacionadas com a atividade do IPB, inclusive apds a
execucao do contrato.

2. Ainformacao e a documentacao cobertas pelo dever de sigilo ndao podem ser transmitidas
a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que nao o destinado
direta e exclusivamente a execucdo do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacao e a documentacao que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo prestador de
servigos ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forga da lei, de processo judicial

ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.
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Clausula 6.2 - Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 5 (cinco) anos a contar do
cumprimento ou cessacdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo
subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecao de segredos

comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianca devidos as pessoas coletivas.

Clausula 7.2 - Protecao de dados pessoais e RGPD
1. O adjudicatario obriga-se, durante a vigéncia do contrato e mesmo apds a sua cessacao,
a ndo ceder, revelar, utilizar ou discutir, com quaisquer terceiros, todas e quaisquer
informacdes e ou elementos que lhe hajam sido confiados ou de que tenha tido
conhecimento no ambito do contrato ou por causa dele.
2. Os dados pessoais a que o adjudicatario tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos
pelas Entidade Adjudicante ao abrigo do contrato, serdo tratados em estrita observancia das
instrucdes desta Entidade e da legislacdo de Protecdo de Dados Pessoais, nomeadamente
do Regulamento Geral de Protecdo de Dados Pessoais (RGPD - Regulamento (UE) 2016/679
do Parlamento Europeu e do Conselho de 27 de abril de 2016) e da Lei n.° 58/2019, de 8
de agosto que assegura a execugdo, na ordem juridica nacional, do referido Regulamento
Comunitario.
3. O adjudicatario compromete-se, designadamente, a ndo copiar, reproduzir, adaptar,
modificar, alterar, apagar, destruir, difundir, transmitir, divulgar ou por qualquer outra
forma colocar a disposicdo de terceiros os dados pessoais a que tenha acesso ou que lhe
sejam transmitidos pela Entidade Adjudicante ao abrigo do contrato, sem que para tal tenha
sido expressamente instruido, por escrito, pela referida Entidade Adjudicante.
4. O Adjudicatario obriga-se a cumprir rigorosamente o disposto na Lei n.° 58/2019, de 8
de agosto e demais legislacdo aplicadvel em matéria de tratamento de dados pessoais e
nomeadamente a:
a. Utilizar os dados pessoais a que tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos pela
Entidade Adjudicante, Unica e exclusivamente para efeitos da prestacdo dos servicos
objeto deste contrato;
b. Observar os termos e condigbes constantes dos instrumentos de legalizagao
respeitantes aos dados tratados;
c. Manter os dados pessoais estritamente confidenciais, cumprindo e garantindo o
cumprimento do dever de sigilo profissional relativamente aos mesmos dados pessoais;
d. Cumprir quaisquer regras relacionadas com o tratamento de dados pessoais a que a
Entidade Adjudicante, esteja especialmente vinculada, desde que tais regras lhe sejam

previamente comunicadas;

MO-PR06-02/V01 Consulta Prévia n.° 08/CPRB/2022 Pagina 5 de 12



=

& Qlﬁ?b

STITUTO POLITECNICO
DE BRAGANCA

e. POr em pratica as medidas técnicas e de organizacdo necessarias a protecdo dos
dados pessoais tratados por conta da Entidade Adjudicante, contra a respetiva destruicao,
acidental ou ilicita, a perda acidental, a alteracdo, a difusdo ou o acesso ndo autorizado,
bem como contra qualquer outra forma de tratamento ilicito dos mesmos dados pessoais;
f. Prestar a Entidade Adjudicante, toda a colaboracdo de que esta careca para
esclarecer qualquer questdo relacionada com o tratamento de dados pessoais efetuado
ao abrigo do contrato e manter esta Entidade informada em relacao ao tratamento de
dados pessoais, obrigando-se a comunicar de imediato qualquer situacao que possa
afetar o tratamento dos dados em causa ou que de algum modo possa dar origem ao
incumprimento das disposicoes legais em matéria de protecdo de dados pessoais ou dos
termos do instrumento de legalizacao concedido;
g. Assegurar que os seus colaboradores cumprem todas as obrigagdes previstas no
contrato;
h. Assegurar que as pessoas autorizadas a tratar os dados pessoais assumiram um
compromisso de confidencialidade ou estdo sujeitas a adequadas obrigacdes legais de
confidencialidade.

5. Adotar medidas de seguranga previstas no artigo 32.° do RGPD, que assegurem a

confidencialidade, a integridade, a disponibilidade e a resiliéncia dos sistemas e servicos que

tratam dados pessoais e possuir um processo para testar, apreciar e avaliar regularmente a

eficacia destas medidas.

6. Prestar a assisténcia necessaria a Entidade Adjudicante no sentido de permitir que estas

cumpram a obrigacdo de dar resposta aos pedidos dos titulares dos dados, tendo em vista

o exercicio dos Direitos previstos no RGPD, nomeadamente o direito de acesso do titular aos

seus dados pessoais, direito de retificacdo e direito ao apagamento dos dados.

7. Garantir mecanismos de notificacao efetivos em caso de violagao de dados pessoais;

8. O Adjudicatario sera responsavel por qualquer prejuizo em que a Entidade Adjudicante,

venha a incorrer em consequéncia do tratamento, por parte do mesmo e/ou dos seus

colaboradores, de dados pessoais em violagao das normas legais aplicaveis e/ou do disposto

no contrato.

9. Para efeitos do disposto na alinea g) do n.° 4 da presente clausula, entende-se por

“colaborador” toda e qualquer pessoa singular ou coletiva que preste servigos ao

adjudicatario, incluindo, designadamente, representantes legais, trabalhadores, prestadores

de servigos, procuradores e consultores, independentemente da natureza e validade do

vinculo juridico estabelecido entre o adjudicatario e o referido colaborador.

10. A obrigacao de sigilo prevista na alinea c) do nimero 4 da presente cldusula mantém-

se mesmo apods a cessagdo do contrato, independentemente do motivo por que ocorra.
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Clausula 8.2 - Preco Base

1. Pela prestacdo de servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacdes constantes do presente Caderno de Encargos, o Instituto Politécnico de Braganca
deve pagar ao fornecedor o preco constante da proposta a adjudicar, acrescido de IVA a
taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

2. O Valor Base para efeito do presente procedimento é de 23 900,00€ (vinte e trés mil
e novecentos euros) acrescido de IVA a taxa legal em vigor, quando aplicavel.

3. O precgo total para o servigo referido inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao Instituto Politécnico de Braganca,
incluindo, nomeadamente as despesas de taxas a pagar, alojamento, alimentagdo e
deslocacdo de meios humanos, despesas de aquisicdo, transporte, armazenamento e
manutencdo de meios materiais, bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizacao

de marcas registadas, patentes ou licencgas.

Clausula 9.2 - Condigcdes de pagamento
1. As quantias devidas pelo Instituto Politécnico de Braganca, nos termos da clausula
anterior, serdo pagas no prazo de 30 (trinta) dias apds a rececdo, pela mesma, das
respetivas faturas ou documento equivalente, as quais s6 podem ser emitidas apds a entrega
e validacdo, por parte da entidade adjudicante, dos relatérios das avaliacoes.
2. O adjudicatario emitira as faturas de acordo com as avaliagoes efetuadas.
3. Em caso de discordancia por parte do Instituto Politécnico de Braganca, quanto aos
valores indicados nas faturas, deve este comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os
respetivos fundamentos, ficando o prestador de servicos obrigado a prestar os
esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdo de nova fatura corrigida.
4. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.° 1, as faturas sao pagas

através de Transferéncia Bancaria.

Clausula 10.2 - Penalidades contratuais

1. Pelo incumprimento de obrigacbes emergentes do contrato, o IPB pode exigir do
prestador de servigos o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em funcao
da gravidade do incumprimento do prazo da prestacao de servigos objeto do contrato, até
1% do valor contratual por cada dia de atraso, até ao limite maximo de 20% do valor
contratual.

2. Na determinacado da gravidade do incumprimento, o IPB tem em conta, nomeadamente,
a duracgdo da infracdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do prestador de servicos

e as consequéncias do incumprimento.
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3. 0O IPB pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as penas
pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.
4. As penas pecunidrias previstas na presente clausula ndo obstam a que o IPB exija uma

indemnizagao pelo dano excedente.

Clausula 11.2 - Forca maior
1. Ndo podem ser impostas penalidades ao prestador de servicos, nem é havido como
incumprimento, a ndo realizacdo pontual das prestagbes contratuais a cargo de qualquer
das partes que resulte de caso de forga maior, entendendo-se como tal as circunstancias
gue impossibilitem a respetiva realizagdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela néo
pudesse conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse
razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
2. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundagoes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e
determinacdes governamentais ou administrativas injuntivas.
3. Ndo constituem forca maior, designadamente:
a. Circunstancias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do prestador
de servigos, na parte em que intervenham;
b. Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servigos ou a
grupos de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de
sociedades dos seus subcontratados;
c. Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza
sancionatoria ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de servicos
de deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;
d. Manifestacdes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servigos de
normas legais;
e. Incéndios ou inundagGes com origem nas instalagbes do prestador de servigos cuja
causa, propagacao ou proporcdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao
incumprimento de normas de seguranga;
f. Avarias nos sistemas informaticos ou mecéanicos do prestador de servigos ndo devidas
a sabotagem;
g. Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior deve ser

imediatamente comunicada a outra parte.
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5. A forca maior determina a prorrogacdao dos prazos de cumprimento das obrigacdes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao

impedimento resultante da forga maior.

Clausula 12.2 - Resolugao por parte do contraente publico
1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucao do contrato previstos na lei, o Instituto
Politécnico de Braganca pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o
prestador de servigos violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigagdes que lhe
incumbem.
2. O direito de resolucdo referido no numero anterior exerce-se mediante declaragdo
enviada ao prestador de servigos e ndo determina a repeticdo das prestacGes ja realizadas,

a menos que tal seja determinado pela entidade adjudicante.

Clausula 13.2 - Resolucgao por parte do prestador de servigcos
O prestador de servicos pode resolver o contrato nos casos previstos no artigo 332° do
CCP.
Clausula 14.2 - Execucgdo da caugao
1. Nos termos do n.° 2 do artigo 88.° do Cédigo dos Contratos Publicos (CCP), ndo é exigivel

a prestacao de caucgao.

Clausula 15.2 — Gestor de Contrato
O Instituto Politécnico de Braganca, dando cumprimentos ao previsto no artigo 290°-A do
CCP, designara um gestor do contrato, com a funcdo de acompanhar permanentemente a

execugdo deste ultimo.

Clausula 16.2 - Foro competente
Para resolucao de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

tribunal da comarca de Braganca, com expressa renlncia a qualquer outro.

Clausula 17.2 - Comunicacoes e notificacoes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacbes e
comunicagoes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cddigo
dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada um, identificadas no
contrato.
2. Qualquer alteracdo das informagOes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.
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Clausula 18.2 - Contagem dos prazos
Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sdbados, domingos e dias

feriados.

Clausula 19.2 - Legislagao aplicavel
1. O contrato tem natureza administrativa e é regulado pela lei portuguesa.
2. Ao presente procedimento e em tudo o0 omisso e ou que ndo esteja especialmente previsto
neste caderno de encargos, incluindo os seus anexos, aplicar-se-a o disposto no Cddigo dos
Contratos Publicos, aprovado em anexo ao Decreto-Lei n.© 18/2008, de 29 de janeiro, e

demais legislagdo e regulamentacdo aplicaveis.
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ANEXO A

Especificagcbes Técnicas

Servico de realizacao de testes de Avaliacao Psicoldgica e Entrevista de Avaliacao
de competéncias nos procedimentos concursais de recrutamento e selegcdo

Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicdvel e no caderno de

encargos, decorrem para o prestador de servigos as seguintes obrigagoes:

1. Aplicacdo dos métodos de selecdo de avaliacdo psicolégica e construcdo de

perfil de avaliacdo psicoldgica:

a.

MO-PR06-02/V01

Proceder a recegdo dos candidatos, administracdo de bateria de provas e
entrevista individual;
Organizar os candidatos em funcdo da categoria profissional a que se
candidatam;
Proceder a administracdo de bateria de provas no periodo da manha,
seguida das entrevistas individuais a decorrer ao longo do dia em horarios
a definir, de acordo com o interesse do primeiro outorgante e de
disponibilidade dos técnicos afetos a aplicagdo do método;
Avaliar os candidatos através de técnicas de natureza psicoldgica, as
aptidoes, caracteristicas de personalidade e competéncias
comportamentais e estabelecimento de um progndstico de adaptagoes as
exigéncias do posto de trabalho a ocupar, tendo como referéncia o perfil
de competéncias definido;
Elaborar a ficha de avaliagdo individual com a classificacdo final da
avaliacdo psicoldgica, apos analise dos resultados obtidos pelo candidato,
com os seguintes parametros:

i. Dados Biograficos;

ii. Perfil de Aptidoes;

iii. Perfil comportamental;

iv. Parecer;

v. Resultado Final.
Emitir o relatorio final conforme o art. 9° da portaria 125-A/2019, ou se€ja,
atribuir os niveis classificativos de Elevado, Bom, Suficiente, Reduzido e
Insuficiente, aos quais correspondem as classificagbes de 20, 16, 12, 8 e

4 valores.
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g. Enviar as fichas individuais ao juri do respetivo procedimento até ao limite
de 5 dias uteis apds a realizacao de provas, por via eletronica;

h. Enviar ao juri do procedimento, por via eletrénica, no dia Gtil seguinte a
conclusao das avaliagdes, uma listagem com a indicacdo dos candidatos
presentes e faltosos as provas.

i. Guardar sigilo sobre toda a informacao e documentacdo, técnica e nao
técnica, relativa ao representado do primeiro outorgante, de que tenha
conhecimento ao abrigo ou em relagao com a execugao do contrato

j. Providenciar os recursos humanos que forem necessarios para o
cumprimento de todas as prestacdes contratuais, incluindo os prazos de

execucao

2. Aplicacao do método de Entrevista de Avaliagao de Competéncias sempre que

seja necessario, cumprindo os requisitos aplicaveis do ponto anterior;

3. Aplicacdo o método de avaliagdo psicoldgica ou entrevista de Avaliacdo de
competéncias até 15 dias apds o pedido por parte da entidade adjudicante,

independentemente no nimero de candidatos;

4, Designagao de um interlocutor para reunir com o gestor do contrato ou outro

possivel responsavel da entidade adjudicante sempre que necessario;

5. Execucao do objeto do contrato de forma profissional e competente, utilizando

0s conhecimentos técnicos necessarios;

O numero estimado de avaliagGes psicoldgicas a realizar é de 230, correspondendo
170 ao IPB e 60 aos SAS-IPB e o numero estimado de entrevistas de Avaliagdo de
competéncias é 18, correspondendo 15 ao IPB e 3 aos SAS-IPB. A entidade
adjudicante ndo se obriga a aquisicdo do nimero total estimado, pelo que, apenas
confere obrigacdo de pagamento do nimero de avaliagGes psicoldgicas ou entrevistas

de Avaliacdo de Competéncias efetivamente realizadas.

A avaliacdo psicolégica realizar-se-a em instalacbes garantidas pelo IPB.
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